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CHACO AUSTRAL

INFORMATICA

Carga Horaria: 75 horas
tedrico-practicas

Programa vigente desde: 2019

Carrera Afio Cuatrimestre
CONTADOR PUBLICO PRIMERO SEGUNDO
Modalidad Presencial
CORRELATIVA PRECEDENTE CORRELATIVA
SUBSIGUIENTE
Asignaturas Asignaturas
Para cursar Para rendir
Regularizada | Aprobada Aprobada Inglés.
Derecho Constitucional y
Matematica I | -———rmeanm- Matematica I Derecho Administrativo.

DOCENTES:

Adjunto: Lic. CRISTALDO, Daniel Alberto

FUNDAMENTACION:

La asignatura aporta los conocimientos basicos sobre
la nuevas Tecnologias de Informacién y Comunicacién
(TIC), dando a conocer herramientas, vocabulario y
técnicas usadas en informatica, como asi también el
manejo de software ofimatico, especialmente el uso de
planillas de calculos, permitiéndoles liderar, dirigir y/o
asesorar empresas de una manera eficiente; e
mteractuar con otros profesionales
interdisciplinariamente dando respuesta a un mundo
cambiante y en pleno avance tecnolédgico.

OBJETIVOS:

Generales:
Que el alumno sea capaz de:

e Adquirir los conocimientos informaticos necesarios
para su correcta aplicacién durante el desarrollo de
la carrera y la futura vida profesional como
Contador Publico.

e Obtener destreza en el manejo de software
ofimatico, especialmente de planillas de calculos.

® Desarrollar habilidad para el uso eficiente de
herramientas disponibles en la Web.

e Considerar la importancia del recurso dato como
fuente de mformacmn\utﬂ para la organizacion, a
fin de opt1m’ ‘“fsmélmacenalnlento y asegurar su
resguardo v, N

Especificos:
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e Aplicar un léxico informatico que permita entender
y expresar conceptos sobre la informatica.

e Identificar los elementos que forman parte de una
computadora, visualizando caracteristicas
principales de cada uno de ellos.

e Trabajar con las distintas herramientas que provee
el Entorno de un Sistema Operativo para la
administracion eficiente de la informacion, y la
correcta configuracion del equipo.

eCrear y editar Documentos con un Procesador de
textos.

e Crear v editar Hojas de Célculo.

e Crear y editar Presentaciones.

e Aplicar ¢l almacenamiento de informacion en una
computadora utilizando los conceptos sobre Datos y
Bases de Datos.

e Definir los distintos tipos de redes de datos y
determinar los elementos que forman parte de ellas.

sIdentificar y gestionar los principales servicios
accesibles a través de Internet.

eldentificar las principales wvulnerabilidades que
pueden afectar un Sistema de Informacion y las
medidas de defensa gue se pueden aplicar para
contrarrestar €s50s atagues.

CONTENIDOS
MINIMOS:

Aspectos tecnologicos de los medios de procesamiento
y comunicaciones: utilizacion de Software de base,
utilitarios v redes. Seguridad en los sistemas de
informacion. Evaluacion de los sistemas aplicativos.

METODOS

PEDAGOGICOS:

Clases expositivas y practicas acompafiadas de
tutoriales fomentando el autoaprendizaje.

Guia al alumno durante la utilizacién del software y
demads elementos informaticos.

Aprendizaje cooperativo mediante la elaboracion de
trabajos monograficos grupales sobre temas
relacionados a la materia (profundizacion de temas
vistos o incorporacion de temas nuevos) los cuales se
exponen y discuten en clases

Seguimiento del alumno en su proceso de adaptacion a
la vida universitaria, destacando los logros obtenidos.

METODOS DE
EVALUACION:

La evaluacién de los alumnos tiene el caracter de
individual. Se tomaran 3 (tres) evaluaciones parciales
individuales te6rico-practicas. Los parciales tendran un
recuperatorio, cada uno.

La forma de ca 'ﬁﬁac;lon abarca Ios siguientes criterios:
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Si es practica se valora el conocimiento, las
habilidades al aplicar las herramientas informaticas v
el desenvolvimiento individual del alumno frente al
equipo y los recursos de hardware que ocupe y el
tiempo de presentacion de las actividades.

Para regularizar la materia deberén tener aprobados los
tres parciales (0 en su defecto el recuperatorio) y la
guia de trabajos précticos realizada en la PC. Ademas
contar con el 75% de asistencia a clases y el 100% de
los Trabajos Practicos aprobados.

La materia admite la aprobacién mediante exdmenes
parciales, para lo cual el alumno debera tener
asistencia igual o superior al 80% y una calificacién
minima promedio de ocho (8) puntos no debiendo
desaprobar ningln parcial (nota inferior a seis (6)
puntos).

Sc¢ aplica la normativa vigente. Res. 080/12.-C.S -

PROGRAMA
ANALITICO DE
CONTENIDOS:

UNIDAD 1: Introduccién a Ia Informatica.
La Informatica. Dato. Informacién. Sistemas. Sistema
de informacién. Tecnologias de la Informacion v las
Comunicaciones. La computadora. Definicion.
Caracteristicas. Clasificacion de las computadoras.
Representacion de datos. Sistema octal. Codificacion.
Unidades de medida informatica. Componente fisico
(hardware) y componente 16gico (software).

UNIDAD 2: Hardware.
Arquitectura bésica de una computadora. Unidad
central de proceso. La placa base. Ranuras de
expansion. Puertos. Buses. Memoria primaria y
secundaria.
Unidades de entrada, unidades de salida y unidades
mixtas. Criterios al momento de seleccionar una PC.

UNIDAD 3: Software
Clasificacion del software. Software de sistema.
Definicién. Funciones. Clasificacién. Software de
aplicacion. Definicion. Categorias. Software de
programacion. Definicién. Caracteristicas.
Compresores y descompresores. Tipos de licencias.
Seguridad informatica. Conceptos de archivos vy
carpetas. Tipos de archivos.

UNIDAD 4: Sl,s a Operativo.
El ESCH‘COHI@'{B&H&V & tareas. Iconos y accesos
directos. Las ventangs,. “Administrar archivos y
carpetas;’ Buscar alvo én'la PC. La Papelera de

Conﬁguracwn :Panel de Control.
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UNIDAD 5: Procesador de textos.
Inicio del programa. El drea de trabajo. Conceptos
generales. Mover, copiar y pegar texto. Portapapeles.
Crear y abrir documentos. Configurar pagina.
Formatos de fuente y parrafo. Insertar tablas,
ilustraciones, encabezado y pie de pagina y otros
elementos. Guardar un documento. Presentacion
preliminar e impresion. Otras operaciones.

UNIDAD 6: Planilla de calculo.
Inicio del programa. El 4rea de trabajo. Concepios
generales. Mover, copiar y pegar celdas. Llenado de
celdas. Crear v abrir libros. Configurar pagina.
Formato de celdas. Formulas. Funciones.
Referencias. Errores. Insertar graficos, ilustraciones,
encabezado v pie de pagina y otros elementos.
Ordenar v filtrar datos. Subtotales. Guardar un libro.
Presentacion preliminar ¢ impresion. Otras
operaciones.

UNIDAD 7: Software para presentaciones graficas.
Introduccion. Creacidn de presentaciones. Asistentes.
Vistas de una presentacion. Manipulacién de
diapositivas: Agregar, eliminar, copiar, mover,
agregar texto, modificar cuadro de texto y modificar
texto. Insertar ilustraciones, encabezado y pie de
pagina y otros elementos. Guardar una presentacion.
Configurar pagina. Imprimir. Efectos de transicion y
animacion.

UNIDAD 8: Bases de datos.
Conceptos basicos sobre datos. Definicion de Base de
Datos. Caracteristicas fundamentales de BD. Tipos de
BD. Sistema de Administracion de Bases de Datos
(DBMS). Structured Query Language (SQL).
Diagrama Entidad Relacion (DER). Almacenes de
datos y mineria de datos.

UNIDAD 9: Redes y comunicaciones.
Redes de telecomunicaciones. Concepto. Tipos.
Dispositivos. Medios de telecomunicaciones.
Tecnologias inalambricas. Internet. Caracteristicas.
Servicios. Intranet y Extranet. Uso y gestion de
herramlentas en la Web. Comercio electronico.

Evaliacién de aphcacmnes empresarlales
:_ segurldad\mformatma

PRACTICOS |
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PROGRAMA Reconocer y comparar los
ANALITICO DE 1-2-3 componentes y las
TRABAJOS caracteristicas generales de la
PRACTICOS: Computadora Personal.

Identificar ¢ interactuar con los
distintos elementos que
componen la interfaz del S.0.

4 Administrar archivos y carpetas.
Buscar algo enla PC. Uso de la
Papelera de Reciclaje.
Configuracion del S.0.

Identificar e interactuar con los
distintos elementos que
componen el area de trabajo.
Mover, copiar y pegar texto.
Crear, abrir y guardar
documentos. Aplicar diversos
5 formatos de fuente, parrafo y
paginas. Insertar tablas,
ilustraciones, encabezado vy pie
de pagina y otros elementos.
Aplicar vista previa e impresion.
Reconocer otras operaciones
utiles.

Identificar e interactuar con los
distintos elementos que
componen ¢l area de trabajo.
Mover, copiar y pegar celdas.
Llenado de celdas. Crear, abrir y
guardar libros. Formateo de
celdas. Usar férmulas y
Funciones, Orden, Filtros y
Subtotales. Insertar graficos,
ilustraciones, encabezado y pie
de pagina y otros elementos.
Aplicar vista previa e impresion.
Reconocer otras operaciones
utiles.

Identificar e interactuar con los
distintos elementos que
componen ¢l 4rea de trabajo.
Crear, abrir y guardar
presentaciones. Uso de
Asistentes. Agregar, eliminar,
copiar, mover diapositivas.

x| Agregar texto, modificar cuadro

+1 de texto y modificar texto.
“~lnsertar ilustraciones, encabezado
. pie de pagina y otros elementos.

| Aplicar efectos de transicion y
T
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animacion.
Realizar una investigacion
utilizando distintas
herramientas informaticas,
principalmente las de busqueda
1al9 y trabajo colaborativo
brindadas por Internet,
integrando los contenidos de
las distintas unidades de la
asignatura.

¢ ANHULO USATEGUI, J. M. y otros. {2003).
Fundamentos y Estructura de  Computadoras.
1%.ed. Madrid, Esp. Thomson.

e BERK, K. N. CAREY, P. (2001). Analisis de
Datos con Microsoft Excel. 12.ed.  Espafia.
Thomson Learning. 587 pag.

e DE PABLOS HEREDERO, C. y otros. (2001).
Direccion y Gestion de los Sistemas de
Informacion en la empresa. 1%.ed. Madrid, Esp.
ESIC. 304 pag.

e FERREYRA CORTES, G. (2008). Office
2007: Paso a paso. 1*.ed. México.

Alfaomega. 669 pag.

BIBLIOGRAFIA: o GALLO, M. A. HANCOCK, W. (2002).
Comunicacion entre Computadoras y
Tecnologia en redes. 1*.ed. México. Thomson.
632 pag.

e HERNANDEZ ORALLO, J. y otros. (2004).
Introduccion a la Mineria de Datos. 1%.ed.
Espafa. Pearson-Prentice Hall. 656 pag.

e KENDALL, K.; KENDALL. J. E. (2005).
Anélisis y Disefio de Sistemnas. 6*.ed. México.
Pearson Educacion. 726 pag.

e MCLEOD, R. (2000). Sistemas de Informacion

Gerencial. 7*.ed. México. Pearson-Prentice

i Hall. 655 pag.

e MEYERS, M. (2009). Redes : Administracion
y Mantenimiento. 1%.ed. Madrid, Esp. Anaya
Multimedia. 800 pag.

¢ MOLINA ROBLES, F. I. (2006). Redes de
Area Local. 2*.ed. México. Alfaomega. 539
pag.

¢ MOLINA ROBLES, F. J. (2006). Redes de

:-,.«»‘,.(___Area Local. 2%ed. México. Alfaomega. 539

* MORRIS MANO, M. (1991). Ingenieria

‘Computacional: Disefio del Hardware. 1%.ed.

¢ - México. Prentice Hall. 458 pag.

¢ MORRIS MANO, M. (1994). Arquitectura de
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computadoras. 3*.ed. México. Pearson
Educcion. 563 pag.

e MORTEQ, F. A. y otros. (2007). Fundamentos
de Disefio y Modelado de Datos. Buenos Aires,
Arg. Ediciones Cooperativas.

e OZ, E. (2001). Administracion de Sistemas de
Informacion. 2°.ed. Espafia. Thomson-Learning.
688 pag.

e PENA, Rosario; CUARTERO, Julio (2016). E
Book Office 2016 Guia Completa Paso A
Paso. 1".ed. México.  Alfaomega Altaria
Editorial. 880 pag.

e SENN, J. A. (1992). Andlisis de Disefio y
Sistemas de Informacion. 2%.ed. México.
McGraw-Hill. 942 pag.

e STALLINGS, William. (2004).
Comunicaciones y redes de computadores.
7%.ed. Madrid, Esp. Pearson. 868 pag.

e TANENBAUM, Andrew S. (2003). Redes de
Computadoras. 4*.ed. México. Pearson
Educacion. 8§91 pag.

e VOLPENTESTA, J. R. (2004). Sistemas
Administrativos y Sistemas de Informacidn.
1%.ed. Buenos Aires, Arg. Osmar D. Buyatti.
544 pag.







