Préacticas Profesionales
Son reglamentadas por cada carrera y el docente guiara a los alumnos en el proceso.

Transcribimos parte de la Disposicion N° 454/20 de la Secretaria Académica de la Universidad,
detallando el siguiente procedimiento:

1. Los estudiantes en condiciones de realizar la Practica Profesional deberan presentar la
documentacion requerida al Docente responsable de la Préctica Profesional, por mesa
de entradas iniciando un expediente.

2. El Docente elevara al Director de la carrera y en su defecto, en caso de no existir esta
figura, al Coordinador, quien debera continuar el trdmite ante la Secretaria de Bienestar
Estudiantil para la gestion del seguro y firma de convenios.

3. Una vez finalizada la Préactica Profesional el estudiante eleva al Docente responsable la
documentacion referida a la misma.

4. Para aprobar la Practica Profesional el estudiante debe inscribirse para rendir examen
final.

5. Una vez aprobada la Practica Profesional, el Docente responsable envia la
documentacion por mesa de entradas al area Gestion de Alumnos, para que sea
archivada en el legajo del estudiante.

Documentacidn requerida en Secretaria de Bienestar Estudiantil:

El alumno en condiciones de realizar las Practicas Profesionales deberd enviar al Docente
responsable de Préacticas Profesionales de su carrera, la siguiente documentacion:

Fotocopia de D.N.I. del alumno.

Datos de contacto del alumno: correo electrénico y nimero de teléfono celular/fijo.
Nombre de la Institucion donde se realizaré la Préctica Profesional.

Domicilio legal de la Institucion donde se realizara la Préctica Profesional.

Nombre, apellido, D.N.I. (s6lo por escrito) y cargo de la persona que firmara los
Contratos de parte de la Institucion detallada anteriormente.

6. Fecha de comienzo y finalizacion de las Practicas Profesionales (teniendo en cuenta que
las fechas deben ser a futuro y con dias habiles de tiempo para realizar los tramites
administrativos).
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Luego, el Docente deberd enviar toda esta documentaciéon a la Direccion de la carrera para
conocimiento y autorizacion. Alli el Director/ Coordinador de carrera enviara una nota junto
con la documentacion a la Secretaria de Bienestar Estudiantil, a cargo del Ingeniero Daniel
Barrionuevo, autorizando la actividad. La nota debe contener, ademas, firma y aclaracion de
firma del Director/ Coordinador.

El correo electronico de la Secretaria de Bienestar Estudiantil es el siguiente:
estudiantil@uncaus.edu.ar

Luego de recibida la documentacion en la Secretaria de Bienestar Estudiantil y que todo el
procedimiento se encuentra correcto, el personal del sector envia un correo electronico al
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estudiante con los convenios que debe firmar el mismo y la Institucién donde se hara la Practica
Profesional, junto con la fecha de comienzo de la actividad detallada en el Acta Acuerdo
Indivudual que se le enviard, clausula segunda.

Luego de que el alumno envia por correo electrénico a la Secretaria de Bienestar Estudiantil los
Convenios correctamente firmados, antes de la fecha de comienzo de la Préctica Profesional, el
sector enviara a través del mismo medio la constancia de la Aseguradora, que deja constancia de
que el alumno tiene cobertura de accidentes en el lugar de Préctica.

La Secretaria de Bienestar Estudiantil trabaja con la Aseguradora Organizacion Franchini-
Grupo Sancor Seguros, pagina web: http://www.organizacionfranchini.com/

Luego de culminado este procedimiento, el alumno debe continuar las actividades de la Préctica
Profesional asesorado por el Docente.

Asesoramientos:

e Oficina: Secretaria de Bienestar Estudiantil, de lunes a viernes de 7 horas a 14 horas.
e Correo electronico: estudiantil@uncaus.edu.ar
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