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UNIVERSIDAD DEPARTAMENTO
‘ NACIONAL DEL DE CIENCIAS
CHACO AUSTRAL BASICAS ¥ APLICADAS

///Res. N° 342/2023-DCBYA.

Presidencia Roque Séenz Pefia, 06 de diciembre de 2023
RESOLUCION N° 342/2023 - C.D.C.B.y A.
VISTO:

El Expediente N° 01-2023-06655 sobre Modificacién Resolucion N° 303/10- R.
Programa Asignatura Informatica. Carrera: Farmacia, iniciado por la Directora de Carrera Dra.
Farm. LOPEZ TEVEZ, Leonor; y

CONSIDERANDO:

Que la asignatura Informética corresponde al 2o afio 2%
cuatrimestre de la carrera de Farmacia;

Que el Programa Analitico contempla los contenidos minimos y la
carga horaria propuestos en el Plan de Estudios de la Carrera, aprobado por Resolucion
N° 31/2017-C.S.;

Que los objetivos planteados guardan coherencia con los
contenidos, los métodos pedagégicos y de evaluacion propuestos, ¥ la fundamentacion
refleja la relevancia de la asignatura en la formacion de los futuros profesionales;

Que los Trabajos Practicos planteados son pertinentes y adecuados,
la forma de evaluacion planteada se adecua a la reglamentacion vigente y la bibliografia
propuesta es actualizada;

Lo aprobado en sesion de la fecha.

POR ELLO:

EL CONSEJO DEPARTAMENTAL
DEL DEPARTAMENTO DE CIENCIAS BASICAS Y APLICADAS DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CHACO AUSTRAL
RESUELVE:

ARTICULO 1°: APROBAR el Programa de la asignatura Informatica de la Carrera de Farmacia,
que como Anexo Unico forma parte de la presente Resolucion.

ARTICULO 2°: Registrese, comuniquese, y archivese.

Dra Nora B. OKui
Directora
{pto. de Cs. Basicas y Aplicades
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ANEXO

PROGRAMA DE ASIGNATURA
1 21 ASIGNATURA

11 -INFORMATICA
Plan de Estudios Resolucién N°31/17-C.S.

UNIVERSIDAD
‘ NACIONAL DEL
CHACO AUSTRAL
Carga Horaria: 50 horas
Teéricas: 25 horas
Practicas: 25 horas

“

CORRELATIVA
SUBSIGUIENTE

Para rendi
Regularizada Aprobada Aprobada
L. Quimica s
Matematica I1 Matematica |
General
Prof. Adjunto: Lic. CRISTALDO, Daniel Alberto.

JL.T.P.; Prof. MAIDANA, Susana,

Programa vigente desde:2023

La asignatura aporta los conocimientos basicos sobre  [as nuevas
Tecnologias de Informacién ¥y Comunicacién (TIC), dando a conocer
herramientas, vocabulario y técnicas usadas en informética, como asi
también e] manejo de software ofimatico, permitiéndoles |a elaboracion
de documentos profesionales.

FUNDAMENTACION:

Objetivos Generales:

autoaprendizaje.
Objetivos Especificos:
*® Adquirir un léxico informatico que permita entender Y expresar
conceptos sobre la informatica.
* Identificar Jos elementos que forman parte de una computadora,
visualizando caracteristicas principales de cada uno de ellos,

Yy la correcta configuracion del equipo.

* Crear y editar Documentos con un Procesador de textos,

* Crear y editar Hojas de Clculo.

* Crear y editar Presprifaa i&neg)\.

® Definir los distipfos tipeside r %de datos y determinar los elementos
que forman pa e ¢ faer
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¢ Identificar y gestionar los principales servicios accesibles a través de
Internet.

CONTENIDOS
MINIMOS:

Procesadores de texto. Planilla de calculo. Software de graficacion.
Utilitarios varios.

METODOS
PEDAGOGICOS:

- Clases expositivas con ayuda audiovisual y practicas acompafiadas de
tutoriales fomentando el autoaprendizaje.

- Guia al alumno durante la utilizacion del software y demés elementos
informaticos.

- Aprendizaje cooperativo mediante la elaboracion de trabajos
monogréficos grupales sobre temas relacionados a la materia
(profundizacion de temas vistos o incorporacién de temas nuevos) los
cuales se exponen y discuten en clases.

- Seguimiento del alumno en su proceso de adaptaciéon a la vida
universitaria, destacando los logros obtenidos.

METODOS DE
EVALUACION:

La evaluacion de los alumnos tiene el caracter de individual.

Se tomaran 3 (tres) evaluaciones parciales individuales tedrico-practicas.
El estudiante tendrd derecho a un nimero de recuperatorios igual al
nimero de evaluaciones realizadas, conforme Resolucién 080/12-C.S.
La forma de calificacion abarca los siguientes criterios:

Si es tedrica se valora el conocimiento expuesto en las respuestas, la
caligrafia y la ortografia, manejo adecuado del vocabulario técnico, la
organizacion general del tema y el tiempo de presentacion.

Si es practica se valora el conocimiento, las habilidades al aplicar las
herramientas informaticas y el desenvolvimiento individual del alumno
frente al equipo y los recursos de hardware que ocupe y el tiempo de
presentacion de las actividades.

Para regularizar la materia deberan tener aprobados los tres parciales (o
en su defecto el recuperatorio) y la guia de trabajos précticos realizada en
la PC. Ademas, contar con el 75% de asistencia a clases y el 100% de los
Trabajos Practicos aprobados.

La asignatura admite la aprobacion mediante exdmenes parciales
(PROMOCIONAL), para lo cual el alumno debera tener asistencia igual
o superior al 80% y una calificacion minima promedio de ocho (8) puntos
no debiendo desaprobar ningn parcial (nota inferior a seis (6) puntos).
El alumno que no se ajusta a este Régimen (PROMOCIONAL), tendra
derecho, si cumple con los requisitos de alumno regular (75% de
asistencia, 100% de Trabajos practicos y exdmenes parciales aprobados),
a rendir como alumno regular el examen final de la asignatura.

PROGRAMA
ANALITICO DE
CONTENIDOS:

UNIDAD 1: Introduccién a la Informatica.
e La Informatica.
e Lacomputadora. Definiciones basicas. Caracteristicas
fundamentales. Clasificacion de las computadoras.

. Repres%ﬁ,@ams. Sistema octal. Codificacién ASCII
4 :
y ABCDAE™ €\
(e
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Componente fisico (hardware) y componente logico

(software).

UNIDAD 2: Hardware.

Arquitectura bésica de una computadora. Unidad central de
proceso. La placa base. Memorias. Buses. Ranuras de
expansion. Puertos.

Unidades de entrada, unidades de salida y unidades mixtas.
Dispositivos de almacenamiento. Tecnologias de
fabricacion. Procesamiento secuencial y aleatorio.

UNIDAD 3: Software

Clasificacion.

Software de sistema. Definicion. Funciones. Clasificacion.
Software de aplicacion. Definicion. Categorias. Utilitarios
varios.

Software de red y de Lenguajes.

Conceptos de archivos y carpetas. Tipos de archivos.

UNIDAD 4: Sistema Operativo.

El Escritorio.

Barra de tareas.

Iconos y accesos directos.

Las ventanas.

Archivos.

El Explorador de Windows.
Administrar archivos y carpetas.
Buscar algo en la PC.

La Papelera de Reciclaje.
Configuracién. Panel de Control.

UNIDAD 5: Procesadores de textos.

Inicio del programa.
El 4rea de trabajo.
Seleccion, correccion y edicion de texto.
Conceptos generales al escribir un texto.
Mover y copiar texto.
Cambiar el tipo de letra, el tamafio y otros formatos.
Creacion y apertura de documentos.
Formato de listas.
Preparacion de un documento nuevo.
Columnas.
Trabajar con tablas.
Trabajar con marcos.
Importar y crear graficos.
{ {nar e impresion de documentos.
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UNIDAD 6: Planilla de calculo.

e Inicio del programa.

e La pantalla.

¢ Comandos y Menues.

e Introduccioén de datos.

e Creacion de formulas.

e Funciones.

e Edicion de una hoja de célculo.

e Dar formato a una hoja de célculo.

e Creacion de graficos.

e Impresion.

e Otras operaciones.

UNIDAD 7: Software de graficacion.

e Introduccion.

e Creacion de presentaciones. Asistentes.

e Visualizacion de presentaciones.

e Uso de plantillas.

e Manipulacién de diapositivas: Agregar, eliminar, copiar,
mover, agregar texto, modificar cuadro de texto y modificar
texto.

e Dibujar y modificar objetos. Insertar imagenes.
Organigramas.

¢ Crear paginas de notas y documentos.

¢ Encabezados y pie de paginas.

e Configurar pagina. Imprimir.

e Configurar una presentacion: intervalos y efectos de
transicion.

UNIDAD 8: Fundamentos de Redes e Internet

e Redes: Conceptos. Tipos. Dispositivos.

e Internet: Introduccion. Diferencia con una WAN. Ventajas y
desventajas. ;Quién invent6 Internet? ;Quién controla
Internet? Servidores y clientes. ;Como puedo conectarme a
Internet? ;Qué servicios brinda Internet?

e Navegador Web: Operaciones basicas. Busqueda de
informacién en la Web: Operaciones basicas y avanzadas
con buscadores.

e Correo electrénico. Correo Web y Correo POP3.
Operaciones basicas.

TP1- Unidad 4: Identificar e interactuar con los distintos elementos que

PROGRAMA componen la interfaz del S.0. Administrar archivos y carpetas. Buscar
ANALITICO DE algo en la PC. Uso de la Papelera de Reciclaje. Configuracién del S.0.
TRABAJOS

PRACTICOS:
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TP2- Unidad 5: Identificar e interactuar con los distintos elementos que
componen el drea de trabajo. Mover, copiar y pegar texto. Crear, abrir y
guardar documentos. Aplicar diversos formatos de fuente, parrafo y
paginas. Insertar tablas, ilustraciones, encabezado y pie de pagina y otros
elementos. Aplicar vista previa e impresion. Reconocer otras operaciones
utiles.

Carga horaria: 4

Lugar: Laboratorio de Informética.

TP3- Unidad 6: Identificar e interactuar con los distintos elementos que
componen el rea de trabajo.

Mover, copiar y pegar celdas. Llenado de celdas. Crear, abrir y guardar
libros. Formateo de celdas. Usar férmulas y Funciones, Orden, Filtros y
Subtotales. Insertar graficos, ilustraciones, encabezado y pie de pagina y
otros elementos. Aplicar vista previa e impresion. Reconocer otras
operaciones utiles.

Carga horaria: 6 horas

Lugar: Laboratorio de Informatica.

TP4- Unidad 7: Identificar e interactuar con los distintos elementos que
componen el area de trabajo. Crear, abrir y guardar presentaciones. Uso
de Asistentes. Agregar, eliminar, copiar, mover diapositivas. Agregar
texto, modificar cuadro de texto y modificar texto. Insertar ilustraciones,
encabezado y pie de pagina y otros elementos. Aplicar efectos de
transicion y animacion.

Carga horaria: 4 horas.

Lugar: Laboratorio de Informatica.

TP5- Unidades 1 a 8: Realizar una investigacion utilizando distintas
herramientas informéticas, principalmente las de busqueda y trabajo
colaborativo brindadas por Internet, integrando los contenidos de las
distintas unidades de la asignatura.

Carga horaria: 7 horas.

Lugar: Laboratorio de Informatica.

BIBLIOGRAFIA:

Lectura obligatoria: Material de la Catedra.

¢ Apuntes en formato PDF elaborados por la Catedra y disponibles
en Aula Virtual.

Bibliografia complementaria:

e AMELOT, Michele (2016). Manual VBA Excel 2016, ENI

Ediciones, 346 pag. Recuperado de:
https://www.excelnegocios.com/manual-vba-excel-2016-pdf-de-
346-hojas/

¢ ANHULO USATEGUI, J. M. y otros. (2003). Fundamentos y
Estructura de Computadoras. 1*.ed. Madrid, Esp. Thomson.

e AYALA, EvelynyGONZALES, Santiago (2015). Tecnologias de

sunicacion. Lima, Pert. Fondo Editorial de

5 L Recuperado de:
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http://repositorio.uigv.edu.pe/bitstream/handle/20.500.11818/118
9/Libro%20TIC%20%282%29-1-
76%620%281%29.pdf?sequence=1&isAllowed=y

BERK, K. N. CAREY, P. (2001). Anélisis de Datos con Microsoft
Excel. 1°.ed.  Espaiia. Thomson Learning. 587 pag.
FERREYRA CORTES, G. (2008). Office 2007: Paso a paso.
1.ed. México.  Alfaomega. 669 pag.

GALLO, M. A. HANCOCK, W. (2002). Comunicacién entre
Computadorasy  Tecnologia en redes. 1*.ed. México. Thomson.
632 pag.

MEYERS, M. (2009). Redes: Administracién y Mantenimiento.
1*.ed. Madrid, Esp. Anaya Multimedia. 800 pag.

MOLINA ROBLES, F. J. (2006). Redes de Area Local. 2%.ed.
Meéxico. Alfaomega. 539 pag.

MORRIS MANO, M. (1991). Ingenieria Computacional: Disefio
del Hardware. 1*.ed. México. Prentice Hall. 458 pag.

MORRIS MANO, M. (1994). Arquitectura de computadoras.
3%.ed. México. Pearson Educcion. 563 pag.

OZ, E. (2001). Administracion de Sistemas de Informacion. 2°.ed.
Espaiia. Thomson-Learning. 688 pag.

PENA, Rosario; CUARTERO, Julio (2016). E Book Office 2016
Guia Completa Paso A Paso. 1%.ed. México. ~ Alfaomega Altaria
Editorial. 880 pag.

RICO, Alfredo (2016). Manual Avanzado Microsoft Excel 2016.
Recuperado  de: https://www.excelnegocios.com/manual-
completo-de-excel-avanzado-2016-566-hojas/

SENN, J. A. (1992). Analisis de Disefio y Sistemas de
Informacion. 2*.ed. México. McGraw-Hill. 942 pag.
STALLINGS, William. (2004). Comunicaciones y redes de
computadores. 7*.ed. Madrid, Esp. Pearson. 868 pag.
TANENBAUM, Andrew S. (2003). Redes de Computadoras.
4* ed. México. Pearson Educacion. 891 pag.

ZANINI, Viviana (2013). Macros en Excel 2013. - 1a ed. - Buenos
Aires: Fox Andina, 320 pag. (Manual users; 248). Recuperado de:
https://www.excelnegocios.com/manual-de-macros-en-excel-

2013-gratis/
E%a. Nora B. Ol

Directora
Dpto. de Cs. Basicas y Aphc il s




