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Presidencia Roque Saenz Pefia, 11 de abril de 2025
RESOLUCION N° 93/2025 - C.D.C.B. y A.

VISTO:

El Expediente N° 01-2025-01108 sobre Curso de Informatica Basica, iniciado por el Area
de Educacion a Distancia - Noelia Fernandez; y

CONSIDERANDO:

Que la Coordinadora General de Educacion a Distancia propone la reedicion
del curso “Informatica Basica”, que forma parte de las propuestas que se desarrollan desde el 4rea de
Educacion a Distancia de Secretaria Académica;

Que el curso tiene como objetivo brindar las distintas herramientas ofimaticas
disponibles para la resolucion de problemas referente a su uso en ambitos educacionales o laborales;

Que el curso esta destinado a miembros de la comunidad universitaria y
comunidad en general y se desarrollara de modo virtual, con actividades sincrénicas y asincronicas en
un aula de la Plataforma de Moodle de la Universidad;

Que la propuesta elevada cumple con las pautas establecidas en el
Reglamento de Actividades Extracurriculares Res. 282/2021 C.S.;

Lo aprobado en sesion de la fecha.

POR ELLO:

EL CONSEJO DEPARTAMENTAL
DEL DEPARTAMENTO DE CIENCIAS BASICAS Y APLICADAS DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL DEL CHACO AUSTRAL
RESUELVE:

ARTICULO 1°: APROBAR el dictado del curso Informética Basica, segun el detalle que figura en el
Anexo de la presente resolucion.

ARTICULO 2°: Registrese, comuniquese, y archivese.

8%/23.0 Ll

Directora
Dpto. de Cs. Basicas y Apli=<'~5
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ANEXO
ACTIVIDADES EXTRACURRICULARES

1. DENOMINACION DE LA ACTIVIDAD

Conforme la’ tipologia que se incluye en el Reglamento (consignar el nombre de la actividad
especificando si se trata de una citedra abierta, catedra libre, curso de capacitacion, curso de formacion
universitaria, seminario, taller. Para Cursos de Posgrado ver Anexo de Reglamento de Posgrado).

Curso de Informatica Basica

2. AREA RESPONSABLE

Area de Educacion a Distancia

3. FUNDAMENTACION
Exposicion sucinta de los fundamentos y lineamientos generales de la propuesta.

La actividad fue planteada con el fin de brindar a los interesados los conocimientos necesarios para .
desenvolverse en un mundo cada vez mas informatizado. Los conocimientos podrén ser aplicados en .
actividades de estudio o laborales que las requieran. La capacitacion permitira afrontar las problematicas
relacionadas con el uso de la informatica utilizando las herramientas ofimaticas disponibles para optimizar el |
tiempo y mejorar los procesos de produccion. "

4. OBJETIVOS
Enunciacién de los objetivos de la iniciativa.

El objetivo de la actividad académica es brindar las distintas herramientas ofiméticas disponibles para la
resolucion de problemas referente a su uso en &mbitos educacionales o laborales. f

5. CARGA HORARIA

Consignar la carga horaria presencial y no presencial discriminada por horas teéricas, teérico-
practicas, practicas. :

96 horas totales: 2 horas teéricas - 4 horas précticas por semana.

6. DESTINATARIOS Y CONDICIONES DE ADMISION
Requisitos formales (credenciales educativas), de acuerdo con la tipologia que se enuncia en el Articulo
8 del Reglamento, o equivalentes (experiencia o conocimientos técnico-profesionales que puedan

sustituir las credenciales requeridas), y especiales (conocimientos especificos) que deberin reunir los
participantes y demas condicionalidades de la convocatoria.

Miembros de la comunidad universitaria y comunidad en general.

7. CRONOGRAMA ESTIMATIVO

En este punto consignar c6mo se distribuiran las horas de dictado de la actividad, en el tiempo de
duracién establecido. Se debera consignar la fecha de los dias de semana en que se dictara la actividad
la cantidad de horas por dia, segiin los meses de duracién.

SEMAN|UNIDAD|  CONTENIDO | BIBLIOGRAFIA [ ~  EVALUACIONES
A i SEMANALES | SEMANAL

Utilizacion de la plataforma
de aprendizaje Moodle . : :
Introduccién a la plataforma Apuntes

de ensefianza virtual Moodle. | elaborados por la
1 1 Consideraciones generales.

Perfil de usuario y
actualizacion de datos
personales. Mis cursos.
Utilizacién de recursos'y
actividades.
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Introduccién a la
informéitica
La informética. Conceptos
generales. La computadora.
Definiciones bésicas.
Clasificacion de las
computadoras. Componentes
fisicos y 16gicos. Unidades y
conversiones.
Hardware
Arquitectura basica. CPU.
3 Placa madre. Memorias.
Puertos. Unidades de entrada y
salida. Dispositivos de
almacenamiento.
Software
Clasificacion. Sistema
operativo. Definicion,
funciones y clasificacion.
4 Software de aplicacion.
Definicién. Categorias.
Software libre y privativo.
Concepto de archivos y
carpetas. Extensiones de
archivo.

Apuntes
elaborados por la
catedra

Cuestionario Unidad 2

Apuntes
elaborados por la
catedra

Cuestionario Unidad 3

Apuntes
elaborados por la
catedra

Cuestionario Unidad 4

Sistema Operativo y
Utilidades
Escritorio, barra de tareas,
iconos, accesos directos,
ventanas. Archivos.
Propiedades. Operaciones de
copiar, pegar.y eliminar.
Enviar a. Crear acceso directo.
Explorador de archivos.
Busqueda. Papelera de
reciclaje. Compresion y
descompresion de archivos.
Archivos PDF.

Apuntes
elaborados por la
cétedra

Cuestionario Unidad 5

Procesador de textos - I
Inicio de programa. Area de
trabajo. Tipos de archivo.

Seleccidn, edicién y
correccion de texto. Mover y
copiar texto. Modificacion y
opciones de formato de texto.

Apuntes
elaborados por la
catedra

Trabajos Practicos Unidad 6

Procesador de textos - 11
Apertura, guardado y creacion
de un documento. Insercién de
7 tablas e imagenes.
Configuracioén de pagina.
Margenes. Presentacion
preliminar e impresion. Otras
operaciones.

Apuntes
elaborados por la
catedra

Trabajos Practicos Unidad 7

Planilla de Calculo - I
Inicio del programa. Area de
trabajo. Apertura, guardadd;y, ;|

creacion de una plapilla-de
8 8 calculo. Introducci?ﬁ;gle dafos
y formato de cel?sL%Bar;

~Apuntes
elabarados por la
“catedra

Trabajos Practicos Unidad 8

C.

férmulas. Credcion de

formulas. Furldidnesic—:
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Planilla de Calculo - II
Edicion y formato de hoja de
calculo. Diferentes hojas de
calculo. Creacion de graficos.
Presentacion preliminar e
impresion. Otras operaciones.

Apuntes
elaborados por la
catedra

Trabajos Précticos Unidad 9

10

10

Presentaciones Graficas - I
Inicio del programa. Area de
trabajo. Apertura, guardado y
creacion de una presentacion
grafica. Visualizacion de
presentaciones. Manipulacion
de diapositivas.

Apuntes
elaborados por la
catedra

11

11

Presentaciones Graficas - 11
Insercion de texto, imagenes y
graficos. Notas de
presentacion. Intervalos y
efectos de transicion.
Presentacion de las
diapositivas. Impresion. Otras
operaciones.

Apuntes
elaborados por la
catedra

Trabajos Practicos Unidades
10y 11

12

12

Redes e Internet
Redes. Conceptos bésicos.
Tipos. Dispositivos. Iiiternet.
Definiciones y conceptos
bésicos. Instalacién de un
navegador web. Navegacion
basica. Guardado de paginas e
impresion. Correo electrénico.
Clientes de escritorio y web.
Deep web. Conceptos bésicos.

Apuntes
elaborados por la
catedra

Cuestionario Unidad 12

13

13

Aplicaciones en Internet
Busqueda en internet.
Creacién y modificacion de
documentos, planillas de
calculo y presentaciones.
Editores de iméagenes.
Traductores. Servicios de
mapas.

Apuntes
elaborados por la
catedra

Cuestionario Unidad 13

14

14

Trabajo colaborativo e
Internet
Trabajo Colaborativo e
Internet. Definiciones. -
Compartir archivos. Redes
" sociales, blogs y foros.
Servicios de comunicacion,
chat y conferencias de video.

Apuntes
elaborados por la
catedra

Cuestionario Unidad 14

15

15

Seguridad Informatica
Valor de la informacion en el
ambito profesional.
Privacidad. Autenticacion.
Confidencialidad. Integridad.
Disponibilidad. Cifrado.
Cifrado de clave secreta.
Cifrado de clave publica.
Firma digital. Amenazas Y

vulnerabilidades. Progra,mas 5

maliciosos. Ingenieria @@al
Phishing, Programas antivirus
Copia de seguridad. ue:nas“g’?‘*

Apuntes
elaborados por la

,,,,,, catedra

Cuestionario Unidad 15
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practicas para prevenir
ataques.

16 Evaluacién Integradora Evaluacién Integradora

8. CONTENIDOS

Indicar los contenidos minimos que se desarrollardan durante la Actividad, segin el criterio de

organizacion adoptado, ej.: unidades, médulos, ete.

Recordar:

- que la cantidad de contenido debe ser acorde a las horas de dictado,

- que estas actividades deben atender a contenidos relevantes para la formacion,

- que este punto se refiere a los contenidos seleccionados y organizados curricularmente, no a un

listado minucioso de temas,

UNIDAD 1: Utilizaci6n de la plataforma de aprendizaje Moodle

‘oduccién a la plataforma de ensefianza virtual Moodle. Consideraciones generales. Perfil de usuario y
actualizacion de datos personales. Mis cursos. Utilizacion de recursos y actividades.

UNIDAD 2: Introduccion a la informaética

informatica. Conceptos generales. La computadora. Definiciones basicas. Clasificacién de las
computadoras. Componentes fisicos y 16gicos. Unidades y conversiones.

UNIDAD 3: Hardware

Juitectura basica. CPU. Placa madre. Memorias. Puertos. Unidades de entrada y salida. Dispositivos de
almacenamiento.
UNIDAD 4: Software

sificacion. Sistema operativo. Definicion, funciones y clasificacion. Software de aplicacién. Definicién.
Categorias. Software libre y privativo. Concepto de archivos y carpetas. Extensiones de archivo.
UNIDAD 5: Sistema Operativo y Utilidades

ritorio, barra de tareas, iconos, accesos directos, ventanas. Archivos. Propiedades. Operaciones de

copiar, pegar y eliminar. Enviar a. Crear acceso directo. Explorador de archivos. Busqueda. Papelera

de reciclaje. Compresién y descompresion de archivos. Archivos PDF.

UNIDAD 6: Procesador de textos -

sio de programa. Area de trabajo. Tipos de archivo. Seleccion, edicion y correccion de texto. Mover y

copiar texto. Modificacion y opciones de formato de texto.

UNIDAD 7: Procesador de textos - II

ertura, guardado y creacion de un documento. Insercion de tablas e imagenes. Configuracién de pagina.

Margenes. Presentacion preliminar e impresién. Otras operaciones.

UNIDAD 8: Planilla de Célculo - 1

sio del programa. Area de trabajo. Apertura, guardado y creacién de una planilla de calculo. Introduccion
de datos y formato de celdas. Barra de férmulas. Creacién de formulas. Funciones.

UNIDAD 9: Planilla de Célculo - IT

cién y formato de hoja de calculo. Diferentes hojas de calculo. Creacion de graficos. Presentacion
preliminar e impresién. Otras operaciones.
UNIDAD 10: Presentaciones Graficas - I

sio del programa. Area de trabajo. Apertura, guardado y creacién de una presentacion grafica.

Visualizacién de presentaciones. Manipulacion de diapositivas.

UNIDAD 11: Presentaciones Gréficas - 11

ercién de texto, imagenes y graficos. Notas de presentacion. Intervalos y efectos de transicion.

Presentacion de las diapositivas. Impresion. Otras operaciones.

UNIDAD 12: Redes e Internet

les. Conceptos bésicos. Tipos. Dispositivos. Internet. Definiciones y conceptos basicos. Instalacion de

un navegador web. Navegacion basica. Guardado de paginas e impresion. Correo electrénico. Clientes

de escritorio y web. Deep web. Conceptos basicos.

UNIDAD 13: Aplicaciones en Internet

squeda en internet. Creacién y modificacion de documentos, planillas de calculo y presentaciones.
Editores de imagenes. Traductores. Servicios de mapas.
UNIDAD 14: Trabajo colaborativo e Internet

bajo Colaborativo e Internet. Definiciones. Compartir; archlvos Redes sociales, blogs y foros. Servicios
de comunicacion, chat y conferencias de v1de0 {3@‘ &)
UNIDAD 15: Seguridad Informética

or de la informacion en el ambito profesionzf; EPrl
Dlsponlbxlldad Cifrado. Cifrado de clave secretss

de clave pubhca Firma d1g1tal Amenazas
Phlshmg, Programas antivirus. Copia de
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9. BIBLIOGRAFIA :
Enumerar los textos bdsicos que seran manejados total o parclaimente durante la actividad, que |
den cuenta del enfoque adoptado y su actualizacion. :

e Videos y Apuntes en formato PDF elaborados por la Cétedra y disponibles en Aula Virtual.

e Peter Norton, Introduccion a la Computacion, Ed. Mc Graw-Hill.

e Mario C. Ginzburg, Introduccion General a la Informética, Periféricos y Redes Locales, Biblioteca
Técnica Argentina.

e ALBARRACIN/ALCALDE LANCHARRO Y LOPEZ, "Introduccién a la informética”. Ed Mc
Graw-Hill.

e SANCHEZ VIDALES, M.A. (2001), "Introduccién a la informética: hardware, sofiware y

teleinformatica”, Publicaciones Universidad Pontificia de Salamanca.

INFORMATICA BASICA FRANCISCO J. MARTIN MARTINEZ, 2004.

Mansfield, Ron (1994). Guia completa para Office de Microsoft, traduccién Jaime Schlittle.

AGI Creative Team (2013). Microsoft Office 2013 Digital Classroom Wiley & Sons Inc.

Bott, E., & Siechert, C. (2013). Microsoft Office 2013 Edition Inside Out Microsoft Press.

» Rutledge, A., Krebs, C., Mulbery, K., Hogan. L. & Anne, M., (2013). Exploring Microsoft Office

2013. Pearson Education.

Habraken, J. (2013). Microsoft Office 2013 In Depth Que Publishing.

Hunt, M., & Clemens, B. (2013). Microsoft Office 2013: Illustrated Fundamentals Course
Technology.

10. METODOLOGIA DE ENSENANZA
Breve descripci6n de los aspectos metodolégicos.

La metodologia de ensefianza para esta actividad incluird clases sincrénicas, guias tedricas sobre el
material elaborado, videos tedricos, ademés de actividades practicas y elaboracion de informes
grupales e individuales. Se utilizar4 el Aula Virtual Moodle generada para este fin, con usuarios
creados por l]a UNCAUS.

11. ACTIVIDADES
Diagrama de las actividades con indicacion de la carga horaria estimada.

Las clases seran virtuales: con 3 clases sincrénicas de dos horas en total y clases asincrénicas semanales
en la Plataforma de la Universidad.

12. INSTANCIAS DE EVALUACION DURANTE LA ACTIVIDAD

En caso de corresponder: detallar en qué consistira la evaluacion de los aprendizajes, cantidad
y frecuencia de las evaluaciones, si se prevén instancias de recuperacion y requisitos de
aprobacién.

Se evaluara a fravés de Cuestionarios multiple choice, trabajos practicos semanales y una evaluacion |
integradora.

13. MODALIDAD

Caricter presencial, semipresencial o no presencial de la actividad.

Virtual.

14. PARTICIPANTES

Detalle de los docentes, panelistas, expositdres, etc., y la sintesis curricular de los mismos.
Adjuntar Curriculum Vitae, - ;

fesor: Ing. Trnovsky, Daniel Eduardo. Ingeniero en Slstemas de Informacion. Analista de Sistemas de
Informacién. Capacitacién en la especialidad. &,»p w s oy ‘
or/Profesor: Acosta, Eduardo Andrés. Anallstﬁ”{,de R emas: -Capacitaciéon en la’ especialidad.

Experiencia docente en educacion secundaria y sﬁfberl erlenila en gestion y coordinacion.

I
i
{

15. CERTIFICACION
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U Términos de la acreditacién de asistencia y/o de aprobacién segiin corresponda.

Se otorgara Certificacién de aprobacién del curso con las siguientes condiciones:
: —  Aprobar las actividades de evaluacion (trabajos practicos y evaluacion integradora).

— Asistencia del 80%.

16. ARANCEL

corresponda.

Monto que se estime prudente imponer y el presupuesto establecido, en caso de que

Ingresos

Concepto

Valor

Meses Cupo Minimo

Total

Aranceles

$ 15.000 4 20

$ 1.200.000,00

Inscrpeion

$6.000 1 20

120.000,00

Egresos

Conceptos

Honor. Docentes

cantidad

Monto(35%

de ingreso) Total

Honorarios Docente

$462.000,00 | 924.000,00

retencion mercado
pago 4,5 %

59.400,00

Resumen

Ingresos

$1.320.000,00

Egresos

$
983.400,00

17. REQUERIMIENTOS

Descripcion de los recursos fisicos, materiales y econémicos necesarios para su realizacion,

conforme el nimero de asistentes estimado.

Los elementos necesarios para el dictado de las clases son:
e Computadora con sistema operativo Windows.
Conexion a internet.
Microsoft Office 2016 o superior.
Navegador web.
Apuntes de la cétedra.
Aula virtual de la Plataforma Moodle de la Universidad.
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Dra; Nr_)ra B. Oku:ik
Directora
Dpto. de Cs. Basicas ¥y Aplicoci-s



