Guia para Presentacion de Legajos Digitales

1. Acceder desde un navegador web al Sistema de Recepcion de
Legajos Digitales usando el siguiente enlace
https://legajos.uncaus.edu.ar e iniciar sesion con numero de
documento y contrasefia (si sos alumno nuevo, la que generaste
en Preinscripcion - si ya sos alumno en otra carrera, la que usas
en SIU Guarani).

Recepcion de
Legajos

Mro de documento

12345678

_ontrasena

Iniciar Sesion

W UNCAUS

UNIVERSIDAD
‘ NACIONAL DEL
CHACO AUSTRAL

Area de Sistemas - © 2022


https://legajos.uncaus.edu.ar/

2. Seleccionar la carrera a la que se preinscribié y desea
inscribirse.

W UNCAUS

UNIVERSIDAD
‘ NACIONAL DEL

CHACO AUSTRAL

iBienvenidos al Sistema de
Recepcion de Legajos Digitales!

Aqui podra cargar su documentacion para

completar la inscripcion a sus carreras. Para

continuar, por favor haga click en la carrera
deseada:

Ingenieria Licenciatura en
Agronomica Sociologia -

Modalidad
Distancia




3. Leery aceptar los términos y condiciones de uso del Sistema de
Recepcion de Legajos Digitales UNCAUS.

Términos y Condiciones de uso del Sistema de Recepcion de Legajos Digitales UNCAUS.
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4. Se desplegara una pantalla de carga de documentacion. Al
ingresar por primera vez el legajo se encontrara en el estado
Incompleto, que significa que faltan cargar y enviar archivos.

Cargar documentacion

Carrera: Licenciatura en Socioclogia - Modalidad Distancia
Foto de DNI (Frente) Formato admitido . paf - Tamafo mdximo: 10 MB

Seleccionar archive | 5in archivos seleccionados

Foto de DNI (Dorso) Formato admitida .pdf - Tamarfa mdximo: 10 M8

Seleccionar archive | 5in archivos seleccionados

Una foto tipo camet (Fondo blanco) Formato admiticdo .pdf - Tamarnio mdximea: 10 MB

Seleccionar archive | Sin archivos seleccionados

Formulario de preinscripdon Formato aamitido pdf - Tamario mdximoe: 10 M8

Seleccionar archive | 5in archivos seleccionados

Grupo sanguineo Formoto admiticda pdf - Tamafio mdximo: 10 MB

Seleccionar archive | 5in archivos seleccionados

Constancia de buena salud Formata odmitido . pdf - Tamafo mdxima: 10 M8

Seleccionar archive | 5in archivos seleccionados

Certificado de domicilio Formata admitido pdf - Tamafio méximao: 10 ME

Seleccionar archive | 5in archivos seleccionados

Titulo Secundario

Titula Qriginal Constancia de titulo en tramite

Seleccionar archive | 5in archivos seleccionados



Importante: Presionando en el enlace Ver mas que se
encuentra al lado del estado del legajo podréa visualizar
informacion detallada del significado del estado del legajo y los
pasos a sequir.

Cargar documentacion

Carrera: Licenciatura en Sociologia - Modalidad Distancia

WEr TS

Incompleto

X
Incompleto
Su legajo se encuentra incompleto. Para continuar, por favor cargue todos los archivos v haga click en el botdn “Enviar
legajo a revision”.
Cerrar

La carga de los archivos se realizan individualmente y solo se
admiten archivos en formato pdf y tamafio maximo 10 MB.
Presionar en el boton Seleccionar archivo del documento que
se quiere cargar.

Foto de DNI (Frente) Formato admitido . paf - Tamarfa mdximo: 10 MB

LM Seleccionar archive | Sin archivos seleccionados -




6. Buscar y seleccionar el archivo correspondiente al documento
requerido, posteriormente presionar en el boton Abrir.

r@ Abrir

e |

S

Organizar

Mueva carpeta

- Favoritos el

- Bibliotecas

*d Grupo en el hogar

. ¥ Jironk » Descargas » documentos a presentar

T certificado de domicilio.pdf
'E constancia de salud.pdf
T dorso DNLpdf

@ formulario de preinscripcion.pdf
@ foto carnet.pdf

1M Equipo T frente DNLpdf
'E grupo sanguineo.pdf
€l Red T titulo.pdf

Membre: frente DMNLpdf

- | 3 | | Buscar documentos a presentar O |

Fecha de modifica...

12/11/202213:51
12/11/202213:51
12/11/202213:51
12/11/202213:51
12/11/202213:51
12/11/2022 13:51
12/11/202213:51
12/11/202213:51

Tipo Tamario

Adobe Acrobat D... 78 KB
Adobe Acrobat D... 78 KB
Adobe Acrobat D... 78 KB
Adobe Acrobat D... T8 KB
Adobe Acrobat D... T8 KB
Adobe Acrobat D... 78 KB
Adobe Acrobat D... 78 KB
Adobe Acrobat D... 78 KB

- [Todos los archivos (*.%) VI

7. Presionar en el botén Cargar.

Foto de DI (Fremte) Formato admiticdo .paf - Tamaofo maximo: 10 MB

Seleccionar archivo

frente DNLpdf



8. Si el archivo se carg6 correctamente, podra visualizar un
mensaje de confirmacion en color verde y el archivo cambiara al
estado Pendiente de revision.

El Archivo se cargd comectamente.

Foto de DMI (Frente) Formato admitido .pdf - Tamafio mdximo: 10 MB

stado de su archivo:

Importante: Presionando en el boton Ver archivo podra
visualizar el documento cargado en el sistema. En caso de que
el documento se encuentre borroso o no se haya subido
correctamente podra eliminarlo presionando el botén Eliminar y
le permitir4 cargarlo nuevamente.

9. Si el archivo no se cargd correctamente, podra visualizar un
mensaje de error en color rojo y le permitird cargar el archivo
nuevamente.

Mo se pudo subir el archive. Recuerde que solo se aceptan archives con el formato .pdf v
que no superen los 10 MEB



10. Repetir el procedimiento de carga desde el punto 5 para cada
archivo solicitado hasta que todos se hayan cargado
correctamente y se encuentren en el estado Pendiente de
revision.

Enviar legajo a revision

Foto de DMI (Frente) Formato odmitide odf - Tamafio mdximo: 10 MB

Estado de su archiveo:

Foto de DMI (Dorso) Formato admitido pdf - Tomafo masimo: 10 MB

Estado de su archiveo:

Una foto tipo carnet (Fondo blanco) Formato admitido . paf - Tomafio maximo: 10 MB

Estado de su archivo:

Formulario de preinscripcion Farmato admiticdo .paf - Tamafio maximo: 10 MB

Estado de su archivo:

Estado de su archivio:

Constancia de buena salud Formato admitide pdf - Tamafa mdximo: 10 M8

Estado de su archivio:

Certificado de domicilio Formato admitido pdf - Tamario mdximea: 10 MB

Estado de su archivis

Titule Original (Secundario) Formato admitido .pdf - Tomafo maximo: 10 ME

Estado de su archivo:



11.Presionar en el boton Enviar legajo a revision.

Enviar legajo a revision

Foto de DMI (Frente) Formato odmitido paf - Tamafo mdximo: 10 MB

(e zovo Lo

tctado de su archivo

Foto de DNI (Dorso) Formato odmitido .pdf - Tamafio maximo: 10 MB

v Lo

Estado de su archivo

12.El estado del legajo cambiara a Pendiente de Revision. Debera
aguardar un minimo de 7 dias habiles hasta que un operador
revise el legajo e ingresar a su legajo nuevamente.

Cargar documentacion

Carrera: Licenciatura en Sociologia - Modalidad Distancia

Pendiente de Revision K=SnEH



13.Si el legajo se encuentra en el estado Legajo con errores
significa que uno o mas archivos fueron rechazados.
Podra observar el estado de cada archivo:

e Aprobado: El archivo fue aprobado por el operador.

e Provisorio: Este estado aparecera unicamente en los
archivos de tipo Titulo Secundario o Titulo Superior.
Significa que el archivo fue aprobado de forma provisoria
hasta que se presente de forma fisica una copia de Titulo
legalizada por Escribano Publico o Juez de Paz.

e Rechazado: El archivo fue rechazado por el operador.

Cargar documentacion

Carrera: Licenciatura en Sociologia - Modalidad Distancia
Foto de DNI (Frente) Formato admitico .pdf - Tamafio mdyimo: 10 M8

Estado de su archivo:  Rechazado Historial de rechazos

Seleccionar archiva  5Sin archivos seleccionados

Foto de DNI (Dorso) Formoto admitido . pdf - Tamafio mdximao: 10 MB

Estado de su archive:  Aprobado

Una foto tipe camet (Fondo blanco) Formato admitide .pdf - Tamanio mdxima: 10 MB

Estado de su archive:  Aprobado

Formulario de preinscripcidn Formato admitido . pdf - Tamafo mdadmo: 10 MB

Estado de su archive:  Rechazado Historial de rechazos

Seleccionar archiva  Sin archivos seleccionados

Grupo sanguineo Formato admitido pdf - Tamafio mdximo: 10 MB

Estado de su archive:  Aprobado

Constancia de buena salud Formate admitido paf - Tamafo mdxime: 10 ME

Estado de su archive: . Aprobado

Certificado de domidlio Formato admitido pdf - Tamario mdximo: 10 MB

Estado de su archive:  Aprobado

Titule Original (Secundario) Formate odmitido pdf - Tomafo mdximo: 10 ME

Estado de su archive:  Provisorio



Importante: Presionando en el boton Historial de rechazos de
un archivo rechazado, podra visualizar los archivos rechazados
y el motivo detallado del rechazo.

Foto de DNMI (Frente) Formoto admitido .odf - Tamafio mdximao: 10 ME

Estado de su archive:  Rechazado Historial de rechazos

Seleccionar archive  5in archivos seleccichados

Historial de rechazos x

Fecha de rechazo: 12,/10/2022

Observadones: £l archivo subido no corresponde al solicitado.

Cargar corregidos cada archivo rechazado siguiendo el
procedimiento desde el punto 5.



14.Si el legajo se encuentra en el estado Inscripto Provisorio
significa que todos los archivos digitales estan aprobados y ya
se encuentra inscripto/a de forma provisoria en la carrera.
Dispondra de una guia para ingresar a las diferentes
plataformas, informacién sobre fechas de los cursillos y podra
descargar el comprobante de inscripcion.

Cargar documentacion

Carrera: Licenciatura en Sociologia - Modalidad Distancia

El paso siguiente es registrar su primer ingreso en el 5GA gue se describe a continuacion:

l!J nsils Ingresantes 2023 - Primer Ingreso

1. Ingresar a
sga.uncaus.edu.ar/virtual/ingresar

2. Hacer click en Generar/Recuperar

contrasefia

3. Ingrese su Nro. Documento y haga click
en el boton buscar

4. Seleccione su fecha de nacimiento

5. Escriba su contrasefa elegida en el campo
Contrasefia v vuslva a ingresarla en &l
campo Confirmar contrasefia, luego haga
click en el boton Guardar



15. Presentar por mesa de entradas de la universidad la fotocopia
certificada de su titulo secundario o del certificado analitico
original legalizado y fotocopia certificada de DNI.

En caso que se inscriba en carreras de posgrado, debera
presentar la fotocopia certificada de su titulo terciario/
universitario segun se haya solicitado en la preinscripcion y
fotocopia certificada de DNI.

Esta documentaciéon debera ser entregada en un sobre tamafio
oficio con la siguiente informacion:

A: AREA DE GESTION DE ALUMNOS.
ASUNTO: INSCRIPCION A CARRERA.
CARRERA A LA QUE SE INSCRIBIO: (aclarar si la carrera es
de la modalidad virtual o presencial).
APELLIDO Y NOMBRES DEL ESTUDIANTE:
DNI:

La direccion de entrega postal sera: Universidad Nacional del
Chaco Austral. Comandante Fernandez N°755. Pcia. Roque
Saenz Pefia, Chaco. (C.P.3700) El trdmite podra realizarse por
correo postal, o de modo presencial, personalmente o a través
de terceros.

Debera aguardar como minimo 7 dias habiles hasta que un
operador revise y valide la documentacion.

16.En caso de que la documentacion enviada esté correcta 'y

aceptada, el legajo cambiara al estado Inscripto Definitivo, que

significa que su inscripcion a la carrera es definitiva y que su
legajo esta completo y validado.



Cargar documentacion

Carrera: Licenciatura en Sociologia - Modalidad Distancia

Inscripto Definitivo REEGES

17.En caso de gue la documentacion enviada no esté correcta, sera
notificado de esta situacion, a través del correo electronico
declarado en la preinscripcion y debera enviar nuevamente la
documentacion descripta en el paso paso 15.

18. Si el legajo continda en el estado Inscripto Provisorio al 31 de
agosto del afo de su inscripcion, se procedera a la anulacion
automatica de la inscripcion, dandolo de baja en todas las
plataformas en las que se encuentra activo, salvo causa de
fuerza mayor debidamente acreditada, que sera autorizada por
la Secretaria Académica de la Universidad.



